西安建筑科技大学

管理岗位年度考核表

（ 年 月～ 年 月）

所 在 单 位      指 挥 部       
姓      名                     
职务、职称                     
现聘岗位等级  管理（   ）级职员
西安建筑科技大学人事处　　印制
	姓名
	 
	性别
	 
	出生年月
	
	政治面貌
	

	职务
	 
	学历
	 
	工作时间
	
	职称
	

	个人工作总结

	（对一年来主要工作成绩和存在的问题从德、能、勤、绩、廉等方面进行小结）

此致。
　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　   本人签名：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　月　日


	论文、报告、规章、制度、科研、获奖情况

	题目、名称
	本人角色
	备注

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	进修培训情况

	培训时间
	培训内容
	成绩

	
	
	

	
	
	

	出勤情况

	应出勤天数
	实际出勤天数
	事假天数
	病假天数
	其他

	
	
	
	
	


	科

室

所

考

核

意

见
	个人填写内容是否属实：
	

	
	                     　　　　　负责人：         （签字）                         　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年  月  日

	院

系

部

处

考

核

结

果
	评价：

	
	考核结果：
	优秀
	合格
	基本合格
	不合格

	
	考核小组负责人：           （签字）

   　　 　　　　　 （公章）
年    月    日

	人

事

部

门

意

见
	                                       　　　　 年    月    日
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